
一、 製作回饋 EXCEL 表單 

1. 在上傳評語之前，老師須先準備上課同學的學號貼上 A 欄、老師的評語寫在 B 欄，如下 

學號 評語 

00001 很棒 

00002 還不錯 

….以此類推 

2. 最後會得到這個表格，請記得一定要設定標題欄位，以便等等匯入 MOODLE 時辨認 

 

二、 MOODLE 上傳教學 

1. 開啟編輯模式，新增一個作業 

 



2. 作業名稱請用「老師回饋」等等字眼，以免同學誤會有新的作業要繳交 

3. 繳交時間、拒收作業時間請設定在已經過期的時間，如今天為 6/7、請設定在 6/7 之前的時

間，請記得設定拒收作業時間，以免同學誤會並繳交作業 

 

4. 以上設定完成後，請回到課程列表畫面下拉，在右下角管理欄位找到成績簿設定 

 

 



5. 進入畫面後，在下拉式選單中找到匯入-從試算表貼上 

 

6. 將老師已經完成的 EXECL 表單複製並貼上，連標題欄位一起複製，如果貼上有跑版不需緊張，

直接按下方上傳成績 

 



7. 系統會辨認剛剛貼上的表格 

 

8. 下方選單設定請參考以下圖片 

老師在 EXCEL 設定的標題欄位名稱（請參考製作表單過程） 

請選擇「帳號」，會對應到 MOODLE 系統內的學生資料 



 

9. 上傳後就會出現成功的訊息 

 

請選擇「忽視」 

請選擇老師在步驟 2-3 建立的「回饋」作業 


